Приложение №1 
к Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

На бланке организации с указанием даты,                                                        № ЗК-02/12

 исходящего номера

                                                                            Кому: государственное  автономное учреждение

                                                     Тверской области «Тверской областной бизнес-инкубатор»

                                                                       Адрес для отправки почтой:

                                                                         170040 г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

 на оказание услуг по проведению семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области.

1. Сведения об участнике размещения заказа:

	           Наименование (для юридического лица), 

           фамилия, имя,отчество (для физического лица)
	

	М        Место нахождения (для юридического лица), 

            место жительства (для физического лица)
	

	Б         Банковские реквизиты (расчетный счет, наименование               

           банка, город, БИК, кор.счет)
	

	           ИНН , ОГРН  участника размещения заказа
	

	Дополнительные сведения 

	           Почтовый адрес, по которому следует направлять              

           почтовую корреспонденцию
	

	           Телефон, факс, электронная почта
	

	           КПП, ОКПО, ОКВЭД,ОКОНХ
	


2.Изучив извещение о проведении запроса котировок цен на право заключения с государственным автономным учреждением «Тверской областной бизнес-инкубатор» договора на проведение семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области я, нижеподписавшийся, действуя от имени участника размещения данного заказа (являясь участником размещения заказа), выражаю свое согласие исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, и выражаю готовность оказать  следующие услуги:_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование услуги)

	        №п/п
	            Наименование

           оказываемых    

       услуг
	        Характери

       стики
	      Ед.изм.
	        Кол-во
	      Цена 

      за единицу   

        оказываемых 

        услуг, руб.
	      Общая 

       стоимость 

          оказываемых

             услуг, руб.

	        1
	
	
	
	
	
	


3. Цена предлагаемой к оказанию услуги составляет: ____________________ рублей.                                                                                                   

Цена договора включает в себя все расходы поставщика, в том числе: транспортные расходы поставщика, страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации, а также любые другие расходы поставщика по договору.

____________________________________________             ______________       ____________

    Должность руководителя (уполномоченного лица)                             (подпись)                 (Ф.И.О.)

                     участника размещения заказа                 

М.П.

* - При заполнении котировочной заявки Поставщик указывает наименование конкретной продукции, которую он обязуется поставить в случае признания его победителем по итогам проведения запроса котировок цен, а также и другие конкретные характеристики продукции.

-  при описании качественных характеристик продукции использование слов «или эквивалент» не допускается, так как не позволяет определить какую именно продукцию предлагает участник размещения заказа. Применение слов «или эквивалент» также рассматривается как несоответствие заявки требованиям извещения о проведении  запроса котировок цен.                                                                            

Приложение № 2 
к  Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

№ ЗК-02/12

Анкета участника запроса котировок

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике размещения заказа

(заполняется Участником размещения заказа)

	1
	Фирменное наименование Участника размещения заказа
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4
	Свидетельство о регистрации юридического лица (номер, дата, кем выдано)
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Фактическое местонахождение
	

	7
	Банковские реквизиты
	

	8
	Наличие документов, подтверждающих соответствие товара, предусмотренных предметом конкурса требованиям законодательства, если законодательством  установлены требования к таким товарам; (лицензии, сертификаты)
	Номер, дата выдачи, кем выдан, срок действия (с приложением нотариально заверенных лицензий, сертификатов)

	9
	Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и обязательных  платежей в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год
	Указать сумму задолженности

	10
	Балансовая стоимость активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период
	Указать сумму активов и строки баланса

	11
	Проведение ликвидации и  процедуры банкротства
	Да/нет (с приложением соответствующих документов)

	12
	Приостановление деятельности в порядке, предусмотренном национальным законодательством


	Да/нет

	13
	Включение сведений в реестр недобросовестных поставщиков
	Да/нет

	14
	Опыт работы в качестве поставщика продукции, предусмотренной предметом конкурса, лет
	

	15
	Объем выполнения поставок аналогичных поставке, предусмотренной предметом конкурса (перечислить наиболее значимые объекты с указанием суммы освоенных средств, сроком поставки и степени завершенности поставки)
	

	16
	Контактные телефоны, факс (с указанием кода страны и города)
	

	17
	Адрес электронной почты
	


«___»____________20___г.

Заявитель/ уполномоченный представитель


_________________ 

_____________________________________________________________

(подпись)
(должность, фамилия, имя, отчество, наименование и реквизиты документа, подтверждающего  полномочия лица на подписание заявки)

Приложение № 3 
к Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

№ ЗК-02/12

Приложение № 1

к договору

№ _______ от _____

Техническое задание

на проведение семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области.

1. Цель и задачи оказания услуг

Основной целью и задачей  проведения семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде на территории Тверской области  (далее – программа «Ты - предприниматель») является  вовлечение молодых людей в предпринимательскую деятельность и популяризация участия в программе «Ты - предприниматель» на территории Тверской области.

2. Содержание оказываемых услуг

2.1. Проведение не менее 5 (пяти) семинаров  по  презентации программы «Ты – предприниматель» в следующих муниципальных образованиях Тверской области: города Кимры, Торжок, В. Волочек, Ржев, Осташковский район с привлечением молодых людей близлежащих муниципальных образований Тверской области.

2.2. Участниками семинаров являются выпускники средних и высших учебных заведений, молодые граждане в возрасте до 30 лет, руководители или сотрудники субъектов малого и среднего предпринимательства Тверской области в возрасте до 30 лет. 

Общее количество участников всех семинаров - не менее 200 человек. Количество часов одного семинара – не менее 2 часов.

2.3. Проведение семинаров  включает в себя:

2.3.1. Составление графика и программы семинаров, включающие наименование семинаров, дату, место и время проведения семинаров, список лиц (представители органов государственной власти, руководители общественных объединений, действующие предприниматели), участвующих в семинарах.

В качестве лиц, осуществляющих проведение семинара должны привлекаться специалисты, имеющие опыт презентации программ (проектов) в Тверской области.

2.3.2. Разработка и утверждение у Заказчика презентации программы «Ты - предприниматель».

2.3.3. Обеспечение приглашения участников семинаров путем проведения электронной и смс рассылки, приглашений по телефону и иной формы информирования о проведении семинаров.

2.3.4. Регистрация участников семинаров в едином реестре молодых людей в электронной форме, разработанной Заказчиком с согласия участников семинаров на обработку персональных данных

2.3.5. Обеспечение наличия помещений и всего необходимо оборудования для проведения семинаров.

3.  Требования, предъявляемые к оказанию услуг

3.1. В течение 5 календарных дней со дня подписания Договора Исполнитель представляет Заказчику  на согласование график, программу и презентацию проведения  семинаров.

3.2. К оказанию услуг Исполнитель приступает после утверждения Заказчиком  графика  и программы проведения семинаров, но не позднее 7 дней со дня подписания Договора.   

3.3. Общий объем презентации программы «Ты - предприниматель» составляет не менее 20 слайдов. 

В содержательной части презентации необходимо отразить: 

3.3.1. Фирменный стиль программы «Ты – предприниматель» (логотип).

3.3.2. Название программы “«Ты – предприниматель» Тверская область”.

3.3.3. Адрес сайта программы «Ты – предприниматель» www.shmp69.ru.

3.3.4. Телефон «горячей линии» программы «Ты – предприниматель»: (4822) 790-235.

3.3.5. Организаторов программы «Ты – предприниматель».

3.3.6. Этапы реализации программы «Ты – предприниматель».

3.3.7. Меры государственной поддержки малого и среднего предпринимательства.

3.3.8. Порядок участия в программе «Ты – предприниматель».

3.4. Подготовка и распространение информационных писем о проведении семинаров в муниципальных образованиях Тверской области:

3.4.1. По ВУЗам, ССУЗам.

3.4.2. Через деловые информационные центры и бизнес-центры.

3.4.3. В местах массового скопления молодежи.

3.5. Организация присутствия представителей средств массовой информации при проведении семинаров.

3.6. Помещение, в котором проводятся  семинары должно соответствовать основным санитарно-гигиеническим нормам,  аудитории  вместимостью не менее 50 человек; оборудованые стульями, проектором, экраном, микрофонами, ноутбуком. Вся техника  и оборудование должны быть установлены и настроены как минимум  за 20 минут до начала  проведения семинара.

4. Результат оказания услуг

4.1. Получение не менее 100 заявок на участие в программе «Ты - предприниматель», подтверждающих желание открыть собственное дело.

4.2.
Регистрация участников семинаров осуществляется в едином реестре молодых людей  в электронной форме, согласованной и утвержденной Заказчиком с согласия участников семинаров на обработку персональных данных.

4.3. По результатам Исполнитель предоставляет Заказчику отчетные материалы, которые должны включать: 

4.3.1. График и программы семинаров, утвержденные с Заказчиком и согласованные с Министерством экономического развития Тверской области.

4.3.2. Список участников семинаров, включающий ФИО участника, место обучения (наименование образовательного учреждения, специальность, группа), контактные данные (электронная почта, телефон).

4.3.3. Заявки на участие в программе «Ты – предприниматель».

4.3.4. Информационное письмо для рассылки; список рассылки с указанием контактной информации адресатов.

4.3.5. Фотоотчет (не менее 10 фото) с каждого семинара.

ПРОЕКТ

Приложение № 4 
к Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

№ ЗК-02/12

         ДОГОВОР №

г. Тверь                                                                                                   «__»__________2012г.

ГАУ «Тверской областной бизнес-инкубатор», именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице генерального директора Мишарина Ильи Михайловича, действующего на  основании Устава, с одной стороны, и ________________________________________

Именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице______________________, действующего на основании____________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

            1.1. «Исполнитель» обязуется по заданию «Заказчика» оказать услуги по проведению семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области. 

            1.2. Требования, предъявляемые к результату оказанных услуг, являющихся предметом настоящего Договора, определяются Техническим заданием на проведение семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области 
(Приложение к Договору) 

2. Стоимость услуг и порядок расчетов

2.1. Стоимость услуг по Договору (цена Договора) составляет ____________рублей  с учетом налогов и других обязательных платежей.

2.2. Оплата осуществляется «Заказчиком» в один этап:

· платеж в размере 100% от общей стоимости услуг, что составляет_____________ рублей (в том числе НДС), вносится в течение 30 (тридцати) банковских дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки услуг.

2.2. Цена Договора (п.2.1 Договора) является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения.

3. Порядок оказания, сдачи и приемки услуг

3.1. Срок оказания услуг – до  15 ноября 2012 года.

3.2. Документами, подтверждающими факт оказания «Исполнителем» услуг, указанных в п. 1.1. Договора, является Акт сдачи-приемки услуг, отчет о выполнении условий договора. 

3.3. В случае несоответствия оказанных услуг условиями настоящего Договора, «Заказчик» в течение 3 (трех) рабочих дней направляет «Исполнителю» письменные мотивированные замечания.

3.4. Если «Исполнитель» соглашается с названными «Заказчиком» несоответствиями или их частью, то на основании замечаний «Заказчика» Стороны в течение 3 (трех) рабочих дней составляют двусторонний Протокол о доработках. «Исполнитель» на основании согласованного с «Заказчиком» Протокола о доработках устраняет недостатки и предоставляет доработанный результат оказания услуг на утверждение «Заказчику».

3.5. «Заказчик» в течение 3 (трех) рабочих дней повторно рассматривает результат оказанных услуг и если последний удовлетворяет «Заказчика», стороны подписывают Акт сдачи-приемки услуг.

3.6. В случае не достижения соглашения по приемке оказанных услуг Стороны приступают к разрешению возникшей ситуации в порядке, предусмотренном в разделе 7 настоящего Договора.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. «Исполнитель» имеет право:

4.1.1. Требовать надлежащего исполнения «Заказчиком» условий настоящего Договора;

            4.1.2. При оказании услуг дополнительно запрашивать у «Заказчика» необходимую информацию;

4.1.3. Привлекать к оказанию услуг по настоящему Договору третьих лиц. Ответственность за оказание услуг силами третьих лиц лежит на «Исполнителе».

4.2. «Исполнитель» обязуется:

4.2.1. Соблюдать условия настоящего Договора;

4.2.2. Оказать услуги в соответствии с требованиями, определенными в Техническом задании и в срок, предусмотренный настоящим Договором;

4.2.3. Предоставить «Заказчику» результат услуг свободным от прав третьих лиц;

4.2.4. В возможно минимальный срок и за собственный счет устранять недостатки в результатах услуг в соответствии с п. 3.4 Договора;

4.2.5. Предоставлять «Заказчику» информацию, связанную с оказанием оговоренных в Договоре услуг.

4.3. «Заказчик» имеет право:

4.3.1. В процессе оказания услуг знакомиться с ходом их оказания «Исполнителем»;

4.3.2. Вносить предложения, направленные на улучшение результата оказываемых услуг «Исполнителем»;

4.3.3. Требовать возмещения ущерба, понесенного по вине «Исполнителя» при выполнении им возложенных на него Договором обязательств;

4.3.4. Требовать надлежащего выполнения «Исполнителем» условий настоящего Договора.

4.4. «Заказчик» обязуется:

4.4.1. Своевременно предоставлять «Исполнителю» информацию, необходимую для осуществления обязательств по настоящему Договору;

4.4.2. Соблюдать условия настоящего Договора;

4.4.3. Принять и оплатить результат услуг в соответствии с условиями настоящего Договора;

4.4.4. По запросу «Исполнителя» предоставлять дополнительную информацию, необходимую для исполнения Договора.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения взятых на себя обязательств, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. При задержке «Исполнителем» срока оказания услуг на срок более 1 дня (по причинам, не связанным с действиями «Заказчика») «Исполнитель» уплачивает «Заказчику» неустойку за каждый день просрочки не исполнения обязательства в размере 1% от цены Договора.

5.3. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае, если это явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, а также других чрезвычайных обстоятельств, которые возникли после заключения настоящего Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть или предотвратить.

5.4. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств постольку, поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение настоящего Договора в срок.

5.5. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия.

5.6. Если обстоятельства, указанные в пункте 5.3 настоящего Договора, будут длиться более двух календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, Стороны вправе расторгнуть настоящий Договор без требования возмещения убытков (неустойки), понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.

5.7. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6. Расторжение Договора

6.1. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

7. Порядок разрешения споров

7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть во время действия настоящего Договора, Стороны будут стремиться урегулировать путем переговоров.

7.2. В случае если споры и разногласия не могут быть урегулированы путем переговоров, они подлежит рассмотрению в Арбитражном суде Тверской области.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня подписания и продолжает действовать до выполнения Сторонами своих обязательств.

8.2. В день заключения настоящего Договора вся предшествующая переписка, документы и переговоры между Сторонами по вопросам, являющимся его предметом, утрачивают силу.

8.3. Стороны обязаны извещать друг друга об изменении своих реквизитов не позднее 3 (трех) дней со дня их изменения.

8.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон и не противоречат действующему законодательству.

8.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

Реквизиты и подписи сторон

	1. Заказчик

___________________/_______________

М.П.
	Исполнитель

___________________/ __________________

М.П.


Приложение к Договору №________

Техническое задание

на проведение семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде  на территории Тверской области.

1. Цель и задачи оказания услуг

Основной целью и задачей  проведения семинаров по презентации мероприятий развития малого и среднего предпринимательства в молодежной среде на территории Тверской области  (далее – программа «Ты - предприниматель») является  вовлечение молодых людей в предпринимательскую деятельность и популяризация участия в программе «Ты - предприниматель» на территории Тверской области.

2. Содержание оказываемых услуг

2.1. Проведение не менее 5 (пяти) семинаров  по  презентации программы «Ты – предприниматель» в следующих муниципальных образованиях Тверской области: города Кимры, Торжок, В. Волочек, Ржев, Осташковский район с привлечением молодых людей близлежащих муниципальных образований Тверской области.

2.2. Участниками семинаров являются выпускники средних и высших учебных заведений, молодые граждане в возрасте до 30 лет, руководители или сотрудники субъектов малого и среднего предпринимательства Тверской области в возрасте до 30 лет. 

Общее количество участников всех семинаров - не менее 200 человек. Количество часов одного семинара – не менее 2 часов.

2.3. Проведение семинаров  включает в себя:

2.3.1. Составление графика и программы семинаров, включающие наименование семинаров, дату, место и время проведения семинаров, список лиц (представители органов государственной власти, руководители общественных объединений, действующие предприниматели), участвующих в семинарах.

В качестве лиц, осуществляющих проведение семинара должны привлекаться специалисты, имеющие опыт презентации программ (проектов) в Тверской области.

2.3.2. Разработка и утверждение у Заказчика презентации программы «Ты - предприниматель».

2.3.3. Обеспечение приглашения участников семинаров путем проведения электронной и смс рассылки, приглашений по телефону и иной формы информирования о проведении семинаров.

2.3.4. Регистрация участников семинаров в едином реестре молодых людей в электронной форме, разработанной Заказчиком с согласия участников семинаров на обработку персональных данных

2.3.5. Обеспечение наличия помещений и всего необходимо оборудования для проведения семинаров.

3.  Требования, предъявляемые к оказанию услуг

3.1. В течение 5 календарных дней со дня подписания Договора Исполнитель представляет Заказчику  на согласование график, программу и презентацию проведения  семинаров.

3.2. К оказанию услуг Исполнитель приступает после утверждения Заказчиком  графика  и программы проведения семинаров, но не позднее 7 дней со дня подписания Договора.   

3.3. Общий объем презентации программы «Ты - предприниматель» составляет не менее 20 слайдов. 

В содержательной части презентации необходимо отразить: 

3.3.1. Фирменный стиль программы «Ты – предприниматель» (логотип).

3.3.2. Название программы “«Ты – предприниматель» Тверская область”.

3.3.3. Адрес сайта программы «Ты – предприниматель» www.shmp69.ru.

3.3.4. Телефон «горячей линии» программы «Ты – предприниматель»: (4822) 790-235.

3.3.5. Организаторов программы «Ты – предприниматель».

3.3.6. Этапы реализации программы «Ты – предприниматель».

3.3.7. Меры государственной поддержки малого и среднего предпринимательства.

3.3.8. Порядок участия в программе «Ты – предприниматель».

3.4. Подготовка и распространение информационных писем о проведении семинаров в муниципальных образованиях Тверской области:

3.4.1. По ВУЗам, ССУЗам.

3.4.2. Через деловые информационные центры и бизнес-центры.

3.4.3. В местах массового скопления молодежи.

3.5. Организация присутствия представителей средств массовой информации при проведении семинаров.

3.6. Помещение, в котором проводятся  семинары должно соответствовать основным санитарно-гигиеническим нормам,  аудитории  вместимостью не менее 50 человек; оборудованые стульями, проектором, экраном, микрофонами, ноутбуком. Вся техника  и оборудование должны быть установлены и настроены как минимум  за 20 минут до начала  проведения семинара.

4. Результат оказания услуг

4.1. Получение не менее 100 заявок на участие в программе «Ты - предприниматель», подтверждающих желание открыть собственное дело.

4.2.
Регистрация участников семинаров осуществляется в едином реестре молодых людей  в электронной форме, согласованной и утвержденной Заказчиком с согласия участников семинаров на обработку персональных данных.

4.3. По результатам Исполнитель предоставляет Заказчику отчетные материалы, которые должны включать: 

4.3.1. График и программы семинаров, утвержденные с Заказчиком и согласованные с Министерством экономического развития Тверской области.

4.3.2. Список участников семинаров, включающий ФИО участника, место обучения (наименование образовательного учреждения, специальность, группа), контактные данные (электронная почта, телефон).

4.3.3. Заявки на участие в программе «Ты – предприниматель».

4.3.4. Информационное письмо для рассылки; список рассылки с указанием контактной информации адресатов.

4.3.5. Фотоотчет (не менее 10 фото) с каждого семинара.

