Министерство экономического развития Тверской области

Государственное автономное учреждение  
«Тверской областной бизнес-инкубатор»

170040, г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43    тел.(4822) 79-02-82                          
_____________________________________________________________________________________

Извещение о проведении запроса котировок цен  № ЗК 03/12 

«7» ноября 2012 года
Заказчик - государственное  автономное  учреждение «Тверской областной бизнес-инкубатор» (почтовый адрес: 170040, г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43 , тел.: (4822) 79-02-82  e-mail: zakupki@binktver.ru) извещает о проведении запроса котировок цен на право заключения договора на оказание услуг по размещению информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области

	Заказчик
	Государственное автономное учреждение «Тверской областной бизнес-инкубатор».

170040, г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43.
zakupki@binktver.ru, тел.(4822) 79-02-82.



	Наименование поставляемых услуг
	Размещение информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области.

	Характеристики и количество поставляемых услуг
	В соответствии с техническим заданием (приложение № 3)

	Максимальная цена Договора, определяемая заказчиком в результате изучения рынка необходимых услуг (в рублях)
	500 000 (пятьсот тысяч) рублей.

	Сведения о включенных 

(невключенных) в цену услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	Цена договора включает в себя все расходы поставщика, в том числе:  транспортные расходы поставщика по доставке  продукции до места размещения или распространения, разгрузку продукции, страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации, а также любые другие расходы поставщика по договору.



	Источник финансирования заказа
	Субсидия на иные цели, предоставляемая государственным учреждениям Тверской области, в отношении которых Министерство экономического развития Тверской области осуществляет функции и полномочия учредителя.



	Место оказания услуг
	Тверь и Тверская область 

	Сроки оказания услуг
	Услуги оказываются Исполнителем с момента заключения договора. Окончание выполнения услуг – 25 декабря 2012 года.


	Срок и условия оплаты услуг
	30% - в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания Сторонами договора  на оказание услуг. 70 % - в течение 30 (тридцати) банковских дней со дня подписания Сторонами Акта сдачи - приемки услуг.



	Требование к участникам размещения заказа
	-Отсутствие сведений об участнике закупок в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ и в списке недобросовестных поставщиков Заказчика.

· участники закупки должны быть правомочны заключать договор;

· непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· наличие опыта выполнения аналогичных поставок товаров, работ, услуг установленных документацией о закупке;

· регистрация в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее чем за один год до даты размещения извещения о закупке на сайте Заказчика и на официальном сайте РФ zakupki.gov.ru .
· неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;

· обладание участниками закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

· показатели финансово-хозяйственной деятельности участника размещения заказа должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости.

· установление обязательных квалификационных требований к участнику закупки: соответствие необходимому квалификационному минимуму, включая наличие квалифицированного персонала, производственных мощностей, технологий, обладать необходимыми трудовыми ресурсами для выполнения договора, и исполнять обязательства по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды.



	Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок
	Заявки принимаются по адресу: г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43, офис №221, ежедневно, кроме выходных и праздничных дней с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 30 минут, в пятницу с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 часов 30 минут (время московское).
Дата начала приема заявок: «8» ноября 2012г.

Дата и время окончания приема заявок: «13» ноября 2012г, 17 часов 30 минут (время московское).


	Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа
	Котировочная заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте в соответствии с прилагаемой формой (Приложение №1) и требованиями, установленными настоящим извещением о проведении запроса котировок. Котировочная заявка должна быть представлена на бумажном носителе и подписана собственноручной подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа, имеющего право подписи (для юридических лиц)/участника размещения заказа (для физических лиц) и заверена печатью (для юридических лиц). 

Котировочная заявка должна содержать:

· заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок (оригинал);

· анкету участника закупки по установленной в извещении о проведении запроса котировок форме (Приложение №2);

· документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

· сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам (оригиналы);

· наименование и характеристики поставляемых товаров, на поставку которых размещается заказ;

· согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

·  цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

         В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы заявки должны быть пронумерованы, заверены подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа, имеющего, право подписи (для юридических лиц)/участника размещения заказа (для физических лиц) и скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц).

         Все котировочные заявки, полученные до истечения срока подачи котировочных заявок, регистрируются Заказчиком. По требованию участника закупки Заказчик выдает расписку о получении конверта с котировочной заявкой, с указанием даты и времени его получения.

        Котировочные заявки, полученные Заказчиком после окончания срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, не рассматриваются и направляются невскрытыми в течение трех рабочих дней с момента получения таких заявок участникам закупки, подавшим такие заявки. Котировочные заявки, полученные Заказчиком после окончания срока подачи котировочных заявок, вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки.



	Срок заключения победителем в проведении запроса котировок Договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	В срок не ранее, чем через 3 рабочих дня со дня размещения протокола, составленного по результатам проведения процедуры закупки.



1. Приложения: 

2. Форма котировочной заявки.
3.  Анкета участника запроса котировок

3.    Техническое задание.

4.    Проект договора.

Генеральный директор ГАУ                                                                     И.М. Мишарин

«Тверской областной бизнес-инкубатор»


   


Приложение №1 
к Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

На бланке организации с указанием даты,                                                        № ЗК-03/12

 исходящего номера

                                                                            Кому: государственное  автономное учреждение
                                                     Тверской области «Тверской областной бизнес-инкубатор»

                                                                       Адрес для отправки почтой:

                                                                         170040 г. Тверь, проспект 50 лет Октября, д.43

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

на оказание услуг по по размещению информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области.

1. Сведения об участнике размещения заказа:

	           Наименование (для юридического лица), 
           фамилия, имя,отчество (для физического лица)
	

	М        Место нахождения (для юридического лица), 
            место жительства (для физического лица)
	

	Б         Банковские реквизиты (расчетный счет, наименование               

           банка, город, БИК, кор.счет)
	

	           ИНН , ОГРН  участника размещения заказа
	

	           Почтовый адрес, по которому следует направлять              

           почтовую корреспонденцию
	

	           Телефон, факс, электронная почта
	

	           КПП, ОКПО, ОКВЭД,ОКОНХ
	


2.Изучив извещение о проведении запроса котировок цен на право заключения с государственным автономным учреждением «Тверской областной бизнес-инкубатор» договора на услуги по размещению информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области я, нижеподписавшийся, действуя от имени участника размещения данного заказа (являясь участником размещения заказа), выражаю свое согласие исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, и выражаю готовность оказать  следующие услуги: размещение информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области.
	        №п/п
	            Наименование
           оказываемых    

       услуг
	        Характери
       стики
	      Ед.изм.
	        Кол-во
	      Цена 
      за единицу   

        оказываемых 
        услуг, руб.
	      Общая 
       стоимость 
          оказываемых

             услуг, руб.

	        1
	
	
	
	
	
	


3. Цена предлагаемой к оказанию услуги составляет: ____________________ рублей.                                                                                                   

Цена договора включает в себя все расходы поставщика, в том числе: транспортные расходы поставщика, страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации, а также любые другие расходы поставщика по договору.

____________________________________________             ______________       ____________

    Должность руководителя (уполномоченного лица)                             (подпись)                 (Ф.И.О.)

                     участника размещения заказа                 
М.П.

* - При заполнении котировочной заявки Поставщик указывает наименование конкретной продукции, которую он обязуется поставить в случае признания его победителем по итогам проведения запроса котировок цен, а также и другие конкретные характеристики продукции.

-  при описании качественных характеристик продукции использование слов «или эквивалент» не допускается, так как не позволяет определить какую именно продукцию предлагает участник размещения заказа. Применение слов «или эквивалент» также рассматривается как несоответствие заявки требованиям извещения о проведении  запроса котировок цен.                                                                            
Приложение № 2 
к  Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

№ ЗК-03/12
Анкета участника запроса котировок
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике размещения заказа

(заполняется Участником размещения заказа)

	1
	Фирменное наименование Участника размещения заказа
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4
	Свидетельство о регистрации юридического лица (номер, дата, кем выдано)
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Фактическое местонахождение
	

	7
	Банковские реквизиты
	

	8
	Наличие документов, подтверждающих соответствие товара, предусмотренных предметом конкурса требованиям законодательства, если законодательством  установлены требования к таким товарам; (лицензии, сертификаты)
	Номер, дата выдачи, кем выдан, срок действия (с приложением нотариально заверенных лицензий, сертификатов)

	9
	Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и обязательных  платежей в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год
	Указать сумму задолженности

	10
	Балансовая стоимость активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период
	Указать сумму активов и строки баланса

	11
	Проведение ликвидации и  процедуры банкротства
	Да/нет (с приложением соответствующих документов)

	12
	Приостановление деятельности в порядке, предусмотренном национальным законодательством


	Да/нет

	13
	Включение сведений в реестр недобросовестных поставщиков
	Да/нет

	14
	Опыт работы в качестве поставщика продукции, предусмотренной предметом конкурса, лет
	

	15
	Объем выполнения поставок аналогичных поставке, предусмотренной предметом конкурса (перечислить наиболее значимые объекты с указанием суммы освоенных средств, сроком поставки и степени завершенности поставки)
	

	16
	Контактные телефоны, факс (с указанием кода страны и города)
	

	17
	Адрес электронной почты
	


«___»____________20___г.
Заявитель/ уполномоченный представитель


_________________ 

_____________________________________________________________

(подпись)
(должность, фамилия, имя, отчество, наименование и реквизиты документа, подтверждающего  полномочия лица на подписание заявки)

Приложение №3 
к  Извещению о проведении 

запроса котировок цен 

№ ЗК-03/12
Техническое задание 

на оказание услуг по размещению информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области

Сроки выполнения услуги: 4 квартал 2012 года.

Цель: Основной целью и задачей оказания услуг является информирование населения о реализации мероприятий по развитию малого и среднего предпринимательства в молодежной среде в 2012 году в рамках реализации  ДЦП «Развитие малого и среднего предпринимательства Тверской области на 2009-2014 годы» (далее – программа «Ты – предприниматель»). 

Порядок и формат предоставления отчетных материалов:

1. Формирование пресс-центра  и организация  его работы на весь период

оказания услуги по Договору. Список членов пресс-центра согласовывается с Заказчиком. В состав пресс-центра должны входить:

•
Руководитель пресс-центра– 1 чел.;

•
Координатор проектов – 1 чел.;

•
Журналист-копирайтер – 1 чел.;

•
Фотограф – 1 чел.

2. Присутствие представителя(-лей) пресс-центра   на всех заседаниях

Оргкомитета программы «Ты – предприниматель»  для  своевременной подготовки тем с последующим их освещением  в СМИ. Темы согласовываются с Заказчиком.

3. Подготовка и рассылка пресс-релизов по базам  СМИ, по согласованию 

 с Заказчиком (не менее 20 СМИ регионального уровня). Общее количество пресс-релизов – не менее 5 шт. 

4. Подготовка Исполнителем (пресс-центром) информационных материалов о

программе «Ты – предприниматель» и размещение их в СМИ  регионального уровня, согласно медиа-плану, по ранее утвержденному  Заказчиком:

а) газеты:

- не менее двух периодических изданий;

- не менее 0,5 полосы формата А3 каждого издания;

- область распространения – Тверь и Тверская область (не менее 40 муниципальных образований Тверской области).

б) журналы:

- не менее 2 изданий;

- не менее одной полосы формата А4 каждого издания;

- область распространения – г.Тверь и Тверская область (не менее 38 муниципальных образований Тверской области).

Экземпляры печатных СМИ с размещенной информацией о программе «Ты – предприниматель» предоставляются Заказчику по факту оказанных услуг.

Все информационные материалы должны сопровождаться тематическими фотоиллюстрациями. А также содержать логотипы главных организаторов программы «Ты – предприниматель».

5. Организация и  координирование работы  СМИ в течение 

проведения программы «Ты – предприниматель»,  организация необходимых интервью с участниками и организаторами мероприятий по развитию малого и среднего предпринимательства в молодежной среде в 2012 году.

6. Предоставление Заказчику развернутого отчета об оказанных услугах по

размещению информационных материалов по развитию малого и среднего бизнеса в молодежной среде в 2012 году в печатных  СМИ Твери и Тверской области. Развернутый отчет предоставляется Исполнителем Заказчику в печатном и электронном виде.

Генеральный директор ГАУ                                                                     И.М. Мишарин

«Тверской областной бизнес-инкубатор»


   


